CTCP THUONG MAI DICH VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
GIAY THUAN AN Poc lap - Tw do - Hanh phic

Doéng Nai, ngay D.‘{thdngo./(f. nam 2026

QUY CHE TO CHUC CUQC HQP PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2026

Cdn cit quy dinh cua phdp ludt co lién quan;
- Can cir Piéu 1é 16 chire va hoat dong hién hanh cua Cong Ty Cé6 Phin Thwong Mai Dich Vu Gid'y
Thudn An (“Diéu L")

Cudc hop Dai Hoi Dong Cb Pong thuong nién ndm 2026 ctia Cong Ty Thuong Mai Dich Vu Gidy Thuan
An (“Cong Ty”) dugc to chirc va tién hanh theo Quy ché T chirc Dai Hoi Bong C6 Dong thudng nién ndm
2026 nay ("Quy ché”) véi cac ndi dung nhu sau:

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG A
Diéu 1.  Pham vi ap dung YA

Quy ché t6 chirc cudc hop Dai Hoi Pdng Cb béng str dung cho viée tb chiic phién hop Dai Hoi Déng C@l ‘uJ:,
Pong lan dau (goi tit 1 “Pai hoi) cua Cong ty C6 phan Thuong mai Dich vy Gidy Thuin An. \ \’ HJORS

G

Diéu 2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cta cac bén tham gia Dai hoi, diéu kién, thé llmc \ 1,.&"
tién hanh Pai hoi. Uy

bPitu3. Co dong va cac bén tham gia DPai hdi c¢6 trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay

CHUONG II

QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI
Piéud.  Quyén va nghia vu ciia C6 dong
. péi tugng co quyén tham du cude hop Dai Hoi Pong Cb Pong thudng nién ndm 2026 cta Cong Ty
la tAt ca cb dong so hiru cd phan cta Cong Ty theo danh sich ¢ dong chét ngay 04/06/2026 hoic
ngudi dugc ¢o dong Gy quyéen hop 1€ tham du cude hop.

C6 dong hodc ngudi dugc ty quyén du hop (goi chung la “ngwdi dw hop”) khi tham du cudc hop
Pai Hoi Bong C6 Dong phai ¢6 mét ding thoi gian, dia diém ghi tai Thong bao moi hop. Ngudi du

hop dén du Pai hdi cin mang theo cac gidy to sau:

[

— Thong bao moi hop;

Can cudc cong dan/Cén cude hodc ho chleu con hiéu lyc; ban sao chimg thuc Gidy ching nhan
Ping ky kinh doanh méi nhat (dbi véi td chirc);

—  Gidy ay quyén (truong hop duge y quyén tham du Pai hoi).

3. Trude k}Ji khai mac cude hop, nguoi du hop phai tién hanh thu tuc dang ky ¢ dong du hop Pai Hoi
Dong Co Bong vGi Ban T chire Dai hdi va nhan tai liéu lién quan.

4. Trong thoi gian dién ra cude hop, ngudi du hop phai tudn thu theo su hudng dan, diéu hanh cua Chu
toa cudc hop va Ban T6 chirc Dai hoi; ing xt van minh, lich su va gifl gin trét tu tai cudc hop; khong
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hit thude 14 trong phong hop: khong noi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai trong lic dién ra
cudc hop; dién thoai phai dugc tat hodc dé ché do rung.

Tham gia biéu quyét cac van dé thudc thim quyén cia Dai Hoi Bdng C6 Pong theo ding quy dinh
tai Luat Doanh nghiép va Diéu ¢ hién hanh cua Cong ty.

Cb dong hodc nguoi duoge ay quyén du ‘hop den sau khi Dai hoi da khai mac, sau khi hoan tat th tuc
dang ky, duoc tham dy va tham gia biéu quyét vé cac noi dung can biéu quyet con lai theo chuong
trinh Dai hoi da dugc thong qua. Trong trudng hop nay, hiéu luc clia nhitng biéu quyét da tién hanh
khong bi 4nh hudng.
Tuén thi cde quy dinh tai Quy ché nay. sir didu khién cia Cha tich doan va tén trong két qua lam
viéc tai Pai hoi.
Vigc ghi 4m, ghi hinh cudc hop phai duge thong bao cong khai va dugce su chép thuan ctia Chu toa
cudc hop.

Poan Chii tich va Chi toa cudce hop Dai Hoi Pong C6 Pong
Doan Cha tich ¢6 03 (ba) den 05 (ndm) thanh vién, bao gdbm Chu tich Hoi Pdng Quan Tri lam Cha

toa cudc hop hodc iy quyén cho thanh vién Hoi dong quan tri khac lam chu toa cude hop Pai Hoi
Pong C6 Pong. Chu toa cudc hop (thay mat Poan Chu tich) chu tri Dai Hoi Dong Cé Pong.

Quyén han, nhiém vu ciia Poan Chu tich:

a.  Piéu hanh cac hoat dong cua Dai hoi theo chuong trinh da duge Dai Hoi Pdng C6 Déng thng
qua. Tién hanh cac cong viée can thiét dé Pai hoi dong ¢b dong dién ra c6 trat tu; dap tng dugc
mong mudn ctia da sé ¢b dong tham du;

b.  Thuc hién cac bién phdp can thiét va hop Iy dé diéu hanh cude hop mot cach trat ty, ding theo
chuong trinh dé dugc thong qua va phan anh duge y chi cia da s6 nguoi du hop;

c.  Chuén bi, tng hop céc bao céo. to trinh trong chuong trinh va ndi dung hop dé Dai Hoi Dong
Cd Pong thao luan va biéu quyét thdng qua tai cude hop;

d.  Giai dap, tra 1i cac van dé do nguoi du hop yéu cu thude pham vi ndi dung chuong trinh;

e.  Quyét dinh ciia Poan chu tich v& vin d trinh tw, tht tue hodc céc sy kién phat sinh ngoai
chuong trinh cta Dai hdi s& mang tinh phan quyét cao nhat;

f.  Hudéng dan Dai Hoi Pdng C6 Péng thao ludn va bidu quyét théng qua cac ndi dung hop;

g Diéu hanh cac hoat dong lién quan khéc va giai quyetmc vin dé phat sinh trong sudt qua trinh
dién ra cudc hop.

Ban Kiém tra tw cach ¢b dong du Pai hoi

Ban Kiém tra tu cich cb dong bao gom 03 (ba) thanh vién, trong do co 01 (mot) Truong ban va 02
(hai) thanh vién, do Hoi Déng Quan Tri phan Lcmg tham gia cdng tic to chire cude hop Pai Hoi Dong
C6 Dong va dugc gidi thiéu tai cude imp Ban Kiém tra tu cich ¢ dong chiu trach nhiém trude Poan
Chu tich, Bai Hoi Dong C6 Péng vé viée thuc hién nhiém vu cia minh.

Nhiém vu ctia Ban Kiém tra tu cach ¢b doéng:
a.  Thuyc hién viéc kiém tra tu cach c¢b dong va ngudi duge ¢ dong ty quyén hop 1€ tham dy cudc
hop;

b.  Kiém tra tu cach cia cd dung hodc ngudi duoe dy {.]IJ}E!'I dén dir hop, xdc dinh tinh hop 1€ theo
quy dinh cua phép ludt va doi chiéu vai Danh sach cb dim;: co qu}fen du hop da chdt tai tai
ngay chbt quyén tham dy Pai hoi; Phat tai liéu dai hoi va Phiéu biéu quyét, Phiéu bAu ctr, Thé

Trang 2/5



Diéu 7.
1,

Diéu 8.
1.

C.

bleu quyet Trudng Ban Klem tra tu cach cd dong béo cdo trude Pai hoi va chiu trach nhi¢m
vé két qua kiém tra tu cach cd dong du Dai hoi trude khi Dai hoi chinh thirc dugc tién hanh;

Thuyc hién cac nhiém vu lién quan khéc theo phan cong hodc yéu cau cua Poan Chu tich.

Ban Thw ky Dai hoi

Ban Thu ky bao gdm 02 (hai) thanh vién, trong d6 ¢6 01 (mot) Trudng ban va 0l (mét) thanh vién,
do Chu toa cudc hop dé nghi va dugc Pai Hoi Bdng Cé Dong bau biéu quyét thdng qua tai cudc hop.
Ban Thu ky chiu trach nhiém tru6e Doan Chu tich, Dai Hoi Bong Co Dong vé viée thue hién nhigém
vu cia minh.

Nhiém vu cta Ban thu ky:

a.
b.

C.

d.

Ghi chép diy du, trung thuc cic ndi dung Dai hoi;

Soan thao Bién ban hop Dai Hoi Pong Co Pang vi Neghi quyét Dai Hoi Pong Ca Du:rn;_. vé chc
ndi dung duge thong qua tai cudc hop; trinh Poan Chi tich cong bd dé Pai Hoi Pdng Cb Dong
thong qua trude khi két thic cudc hop;

Tiép nhén phi€u hoi y kién cta ¢6 dong va chuyén dén Poan Chu tich xem xét, giai dap;

Thuc hién cac nhiém vu lién quan khac theo phan cong hodc yéu cau cia Doan Chu tich.

Ban Kiém phi¢u Pai hoi

Ban Kiém phiéu bao gom 03 (ba) thanh vién, trong d6 ¢6 01 (mdt) Trudng ban va 02 (hai) thanh
vién, do Chu tpa cude hop dé nghi va duge Pai Hoi Pong Cb Dong bau/bicu quyet thong qua tai
cude hop. Ban Kiém phiéu chiu trich nhiém trude Doan Cha tich, Pai Hji Pong Co Déng ve viée

thue hién nhiém vu cia minh.

Nhiém vu ctia Ban Kiém phicu:

d.

d,

Diéu 9.
Thuc hién theo quy‘dinh tai ‘Diéu 145 — Piéu kién tién hanh hop Dai Hoi Bong CH Pong, Luat Doanh
Nghiép 2020 va biéu 19 Dicu 1¢ Cong Ty.

Pidu 10. Thé thire tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Dai Hoi Pdng C6 Pong

Chuong trinh va ndi dung hop phai dugc Dai Hoi Pdng C6 Pong thong qua trong phién khai mac
cudc hop.

Dai Hoi Bdng C6 Pang thao ludn va biéu quyét theo timg vin dé trong ndi dung chuong trinh hop.

I

Thue hién viéc kiém phi€u, xac dinh chinh xac két qua biéu quyct va két qud bau cir tai cude
hop;

Tong hop két qua kiém phiéu; lap bién ban kiém phiéu va bo cdo Chu toa cude hop vé két qua
biéu quyét, két qua biu ctr dé cong bd trude Pai Hoi Pong C6 DBong theo sur phan cong cta

Chu toa cudc hop;

Xem xét va béo cao Chu toa cude hop vé cac truong hop vi pham thé 18 biéu quyét, bau cir
hodc cac khiéu nai lién quan dén két qua kiém phiéu (néu co);

Thuc hién cac nhiém vu lién quan khac theo phan cong hodc yéu ciu cia Doan Chu tich.

CHUONG III
TIEN HANH PAI HOI

Piéu kién tién hanh Pai hoi
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Vige biu quyét duge thyc hién bing cdch nguai dur hop ghi ¥ kién vao Thé bidu quyét va bo vio
thing phiéu hodc bing phuong thirc khic theo hudng diin cia Ban To chire Dai héi. Két qua kiém
phicu doi véi Thé biéu quyét duge Ban Kiém phiéu tong hop va bio cdo dé Chi toa cude hop cong
bd trude Dai Hoi Pdng Cd Dong trudce khi két thiic cude hop. Thé biéu quyét dugce st dung theo quy
dinh tai Diéu 11 cla Quy ché Té chuc Dai hoi nay.

Neudri du hop dén sau khi cude hop di khai mac, sau khi hoan tat thu tuc ding ky vdi Ban Té chire
Dai hi, duge tham du va tham gia biéu quyét dbi véi cae noi dung con lai cia chuong trinh hop da
duge thong qua. Trong truong hop nay, hidu luc clia cac ndi dung da dugc bidu quyét trude d6 khong
bi anh huong.

Viéc thao luan va giai dap y kién cua nguoi du hop tai cude hop duoc thuc hién nhu sau:

a, Viéc thao luén chi dugc thue hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi céc van dé trong
chuong trinh hop;

b.  Nguoi du hop c6 nhu ciu phét biéu y kién dang ky ndi dung thao luén vao Phiéu thao ludn
(theo mau do Ban To chirc Pai hdi quy dinh) va chuyén cho Ban T4 chirc Dai hoi hodc thuc
hién theo huéng dan ctia Ban T6 chirc Dai héi;

c. Ban T chire Bai hoi tfnng hop va sﬁp xép cic Phiéu théo ludn theo thir ty dang ky va chuyén
dén Ban thu ky Pai hoi;

d. Chu toa cugc hop hodc nguodi duge Chi toa chi dinh s& xem xét va giai dap cac y kién cua
ngudi dy hop;

e.  Trudng hop do gidi han ve thi gian, cde ¥ kién chua duge gidi dap trye tiép tai cude hop sé
duoc Cong Ty tong hop va phan hoi bang van ban hogc thu dién tir (email) gui dén nguoi du
hop sau khi két thac cude hop.

Diéu 11. Thé biéu quyét tai cude hop Dai Hoi Pong C6 Pong

[

Thé biéu quyét duogc phat truc tiép cho nguoi du hop sau khi hoan tat tha tuc ddng ky tham du cudc

hop véi Ban T6 chic Dai hoi.

Mai ngudi d hop chi duge phat 01 (mét) Thé biéu quyét. Trén mdi Thé biéu quyét ghi rd tén ¢b

dong/ngudi dai dién ctia cO dong, ma so The bicu quyét, tdng sb cb phan c6 quyén biéu quyét va tong

s6 phidu biéu quyét cua cd dong.

Céch thire thuc hién biéu quyét bang Thé bidu quyét:

4. Nguoi du hop biéu quyét bing cach danh déu “X” vio phuong 4n biéu quyét twong ing theo
Iwra chon: “Tan thanh™, “Khéng tan thanh™ hodc “Khéng ¢6 v kién™ dbi vai tim g van dé biéu
quyét ghi trén Thé biéu quyét;

b.  Sau khi hoan tit viée biéu quyét, ngudi dy hop ba The biéu quyét vao thiing phiéu theo hudng
dan cta Ban Té chic Dai hoi.

Quy dinh v& tinh hop 1€ ctia Thé biéu quyét:

a.  Theé biéu quyét hop 1€ 1a Thé biéu quyét dap ing ddy du cac didu kién sau:

(i)  The bicu quyét do Ban Té chirc Dai hoi phat hanh theo mau va ¢6 déng ddu cia Cong

Ty;
(i)  Theé bidu quyét c6 ddy du thong tin va chit ky ctia ¢d dong/ngudi dai dién cua cb dong
du hop;

(iii)  The biéu quyet khong bj réch, tay xdéa, sia chira ndi dung; khong ghi thém ndi dung
hodc ky hiéu khac so v6i mau dugc phat ra;
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b.  Thé biéu quyét khong hop 1¢ 1a Thé biéu quyét thudc mot trong cac trudng hop sau:
(i) Thé biéu quyét khong dap ang céc diu kién quy dinh tai Piém a Khoén nay;

(i) The bidu quyét khong dugc bd vao thiing phiéu hosic dugc ndp sau khi vide bo phiéu
két thic va thung phiéu da duge niém phong.

Thé bidu quyét khong hop 1€ s& khéng dugc tinh vao két qua biéu quyét.

5. Truong hop dbi véi mot van de biu quyét ma ngudi dy hop khong Iya chon hodc lya chon nhiéu
hon mét phuong an bleu quyét thi dugc xem 1a ngudi du hop dé biéu quyét “Khéng c6 y kién” dbi
v6i véan dé biéu quyét

6. Cé dong c6 lgi ich lign quan dén ndi dung biéu quyét s& khong cé quyen biéu quyet d01 v6i ni dung
do theo quy dinh cua Dleu L& va phap luét. Trong truong hO’p nay, s6 phiéu biéu quyet clia ¢b dong
5& khong duge tinh vao tong so phiéu biéu quyét hop 1& dbi voi noi dung biéu quyét do va phuong
an bidu quyét cua cb dong (néu co) ciing khong duoc tinh vao két qua biéu quyét.

7 Trudng hop ngudi du hop la co dong hoge nguoi dai dién cua cd dong khong ¢o quyén bigu quvm
doi véi mot hodc mot s6 ndi dung biéu quyét theo quy dinh ciia Didu Lé va/hodc phap ludt thi viéc
biéu quyét dbi vdi cac nodi dung dé s& khong duge tinh vao két qua b\u quyét.

Di¢u 12. Bién bén hop, nghi quyét Dai Hji Pdng C6 Pong G\

Bién ban hop Bai Hoi Pong C6 Dong va Nghi quyet Dai Hoi Ddng C6 Do phai dugc cong bd trude Pai
Hoi Pdng C6 Pong va duge thong qua trude khi bé mac cude hop.

—

CHUONG 1V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13. Diéu khoan thi hanh

L. C dong hodc ngudi dai dién cia cb dong tham dy cudc hop Dai Hoi DPdng Cb Dong thudng nién
nam 2026 ¢o trach nhiém clmp hanh nghiém chinh Quy ché T4 chirc Dai hoi nay. Trudng hop ngudi
du hop vi pham Quy ché T6 chirc Pai hi nay, tuy theo tinh chit va mirc d6 vi pham, Chu toa cudc
hop ¢6 quyén xem xét va quyét dinh bién phap xir ly phi hop theo quy dinh cta Pidu L& va phap
luat c6 lién quan.

2, Quy ché T6 chirc Pai hoi nay gdm 04 (bdn) chuong va 13 (mudi ba) Bidu va 6 higu lyc thi hanh
ngay khi dugc Pai Hoi Dong C6 Dong théng qua tai cude hop Dai Hoi Pong Co Dong thudng nién
ndm 2026.

TM. PAI HOI PONG CO DONG THUONG NIEN NAM 2026
._,_,_:fﬂ}@'f]}{g@\CUOC HOP
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