CTCP THUONG MAI DICH VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
GIAY THUAN AN Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

DII Thao Pong Nai, ngay ... thdng .... ndm 2026

QUY CHE TO CHU'C CUQC HOQP PAI HQOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2026
- Cdn cur quy dinh cua phap ludt cé lién quan,

- Can cie Diéu I¢ 16 chirc va hoat dpng hién hanh cia Cong Ty Cé Phan T hwong Mai Dich Vu Gidy
Thudn An (“Piéu Lé")

Cudc hop Pai Hoi Dong (oh) Dong }hub‘ng nién nam 2026 cua Cong Ty Thuong Mai Dich Vu Giéy Thuén
An (“Céng Ty”) dugc to chire va tién hanh theo Quy ché T6 chirc Pai Hoi BPong C6 Pong thudng nién ndm
2026 nay ("Quy ché”) véi cac ndi dung nhu sau:

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pidu1l. Pham vi ap dung

Quy ché té‘Chl:l’C cugf)c hop Pai Hoi Déng (o) B(‘n}g Sl:l’ dung cho viéc td churc ph’ién hop bai Hoi Déng Ccé

Dong lan dau (goi tat 13 “Pai hoi) ctia Cong ty Co phan Thuong mai Dich vu Gidy Thuan An.

Diéu 2. ny ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu ctia cac bén tham gia Dai hoi, diéu kién, thé thuc
tién hanh Pai hoi.

Piéu3.  Cb dong va cac bén tham gia Pai hoi c6 trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI
Pidu4. Quyén va nghia vu ciia C6 dong

1. Péi tugng 6 quyén tham du cudc hop Dai Héi Pdéng C6 Pong thuong nién ndm 2026 cua Cong Ty
2 tht ca cb dong s¢ hiru cd phan ctia Cong Ty theo danh sach cb dong chét ngay 04/06/2026 hozc
ngudi dugc co dong uy quyen hop 1€ tham dy cudc hop.

2. CH dong hosc ngudi dugce ty quyén du hop (g01 chung 1a “ngwdi dw hop”) khi tham du cudc hop
Dai Hoi Pong Co Dong phai c6 mét dung thoi gian, dia diém ghi tai Thong bao moi hop. Ngudi dur
hop dén du Pai hdi cdn mang theo céc gidy to sau:

— Thong bao moi hop;

— Cén cudc cong dan/Cén cude hoe}c ho chiéu con hiéu luc; ban sao chirng thuc Gié'ly ching nhén
bang ky kinh doanh méi nhat (doi vai to churc);

—  Gidy uy quyén (trudng hop dugc iy quyén tham du Dai hoi).

3. Trudc khi khai mac cudc hop, nguoi du hop phai tién hanh thu tuc dang ky cd dong du hop Dai Hoi
Pdng C6 Péng véi Ban T chitc Pai hoi va nhan tai liéu lién quan.

4. Trong thoi gian dién ra cudc hop, ngudi du hop phai tuan thi theo sy hudng dan, diéu hanh cua Chu
toa cudc hop va Ban To chirc Pai hoi; ing x{r vén minh, lich su va giir gin trt tu tai cudc hop; khong
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Diéu 5.
|

Diéu 6.
i

hit thube 1a trong phong hop; khong noi chuyén riéng, khong str dung dién thoai trong lic dién ra
cudc hop; dién thoai phai dugc tit hodc dé ché do rung.

Tham gia biéu quyét cac van d& thudc thAm quyén cua Pai Hoi DPong C6 Pong theo dung quy dinh
tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1& hién hanh cua Cong ty.

C6 dong hodc ngudi duge 1 uy quyen du hop den sau khi Dai hoi da khai mac, sau khi hoan tat tha tuc
dang ky, duogc tham du va tham gia biéu quyét vé cac noi dung can biéu quyet con lai theo chuong
trinh Pai hoi da dugc thong qua. Trong trudng hop nay, hiéu luc cta nhiing biéu quyét da tién hanh
khong bi anh huong.
Tuén thi cac quy dinh tai Quy ché nay, su didu khién cua Chu tich doan va ton trong két qua lam
viéc tai Dai hoi.
Viéc ghi am, ghi hinh cudc hop phai dugc thong béo cong khai va dugc su chdp thuan cua Chu toa
cudc hop.

Poan Chi tich va Chi toa cudc hop Pai Hoi Pong C Pong

Doan Chu tich ¢6 03 (ba) den 05 (nam) thanh vién, bao gdm Chu tich Hoi Pdng Quan Tri 1am Chu
toa cudc hop hodc iy quyén cho thanh vién Hoi dong quan tri khéc 1am chu toa cudc hop Pai Hoi
DPdong C6 Bong. Chu toa cude hop (thay mat Poan Chu tich) chu tri Dai Hoi Pong C6 Dong.

Quyén han, nhiém vu cta Poan Chu tich:

a.  Diéu hanh céc hoat dong cia Dai héi theo chuong trinh da duge Dai Hoi Ddong Cb Péng thong
qua. Tién hanh céc cong viéc can thiét dé Pai hoi dong cb déng dién ra c6 trat tu; dap img dugc
mong mudn ciia da s6 cb dong tham du;

b.  Thyc hién c4c bién phap can thiét va hop 1y dé diéu hanh cudc hop mdt céch trét tu, dung theo
chuong trinh da duoc thong qua va phan anh dugc y chi cua da s6 ngudi du hop;

c.  Chuan bi, tong hop céc béo céo, t& trinh trong chwong trinh va ndi dung hop dé Pai Hoi Pdng
C6 Pong thao luan va bidu quyét thong qua tai cudc hop;

d.  Giai dép, tra 16i cac van d& do nguoi du hop yéu cau thudc pham vi noi dung chuong trinh;

e.  Quyét dinh ctia Poan chu tich vé vin d trinh tu, tha tuc hodc céc su kién phat sinh ngoai
chuong trinh ctia Dai hdi s& mang tinh phan quyét cao nhét;

f.  Hudng dan Pai Hoi Pong C) Pong thao luan va bidu quyét thong qua cac ndi dung hop;

g Diéu hanh cé4c hoat dong lién quan khac va giai quyét cac véan dé phét sinh trong sudt qua trinh
dién ra cudc hop.

Ban Kiém tra tw cach cb dong du Dai hoi

Ban Kiém tra tu cach cé dong bao gdm 03 (ba) thanh vién, trong d6 ¢6 01 (mdt) Truong ban va 02
(hai) thanh vién, do Hoi DPoéng Quan Tri phan cong tham gia cong tdc t6 chirc cugc hop Pai Hoi DPong
C6 Pong va duoc gidi thiéu tai cude ‘hop. Ban Kiém tra tu cach cd dong chiu trach nhiém trudc Poan
Chu tich, Dai Hoi Dong Cb Pong vé viéc thuc hién nhiém vu cua minh.

Nhiém vu ctia Ban Kiém tra tu cach ¢ dong:

a.  Thuc hién viéc kiém tra tu cach cb dong va ngudi duge cd dong Gy quyén hop 16 tham du cude
hop;

b.  Kiém tra tu cach cua cd dong hodc ngum duogc uy quyen dén du hop, xac dinh tinh hop 1€ theo
quy dinh cua phap luat va ddi chiéu v6i Danh sach ¢ dong co quyen du hop da chét tai tai
ngay chdt quyén tham du Dai hoi; Phat tai liéu dai hoi va Phiéu biéu quyét, Phiéu bau cir, The

Trang 2/5




biéu quyét; Truéng Ban Kiém tra tu cach cb dong bao céo trude Pai hoi va chiu trach nhiém
ve ket qua kiém tra tu cach c6 dong du Pai hoi trude khi Dai hdi chinh thie dugc tién hanh;

Thuc hién cac nhiém vu lién quan khéc theo phan cong hodc yéu cau ctia Poan Chu tich.

ok
Piéu7. Ban Thuw ky Pai hoi
1. Ban Thu ky bao gdm 02 (hai) thanh vién, trong dé co6 01 (mot) Trudng ban va 01 (mdt) thanh vién,

do Cht toa cudc hop dé nghi va duoc Pai Hoi Pong C6 Pong bau biéu quyét thong qua tai cudc hop.
Ban Thu ky chiu trach nhiém trudc Poan Chu tich, Pai Hoi Pong C6 Pong vé viéc thuc hién nhiém
vu cia minh.

2 Nhiém vu cta Ban thu ky:

d.

Diéu 8.

Ghi chép day du, trung thuc cac ndi dung Dai hoi;

Soan théo Bién ban hop Dai Hoi Dong C6 Dong va Nghi quyét Dai Hoi Dong C Dong vé cac
ndi dung dugc thdng qua tai cude hop; trinh Poan Chu tich cong bo d€ bai Hoi Bong Co Bong
thong qua trudce khi két thuc cudc hop;

Tiep nhén phiéu hoéi y kién ctia c6 dong va chuyen dén Poan Chu tich xem xét, giai dép;

Thuc hién cac nhi€m vu lién quan khéac theo phéan cong hodc yéu cau cia Doan Chu tich.

Ban Kiém phiéu Pai hji

1 Ban Kiém phiéu bao gdm 03 (ba) thanh vién, trong d6 c6 01 (mot) Truong ban va 02 (hai) thanh
vién, do Chu toa cudc hop dé nghi va duoc Pai Hoi Pong C Pong bau/biéu quyet thong qua tai
cudc hop. Ban Kiém phiéu chiu trach nhiém truéc Doan Chu tich, Pai Hoi Pong C6 DPéng vé viéc
thuc hién nhi€ém vu ctia minh.

2 Nhiém vu ctia Ban Kiém phiéu:

a.

Piéu 9.

Thuc hién viéc kiem phi€u, x4c dinh chinh xac két qua bi€u quyét va két qua bau ctr tai cude
hop;

Tong hop két qua kiém phleu 1ap bién ban kiém phiéu va bao cao Chui toa cude hop vé két qua
biéu quyét, két qua bau cir d& cong bd trude Pai Hoi Pdng C6 Pong theo su phan cong cua
Chu toa cudc hop;

Xem xét va bao cao Chu toa cude hop V& cac truong hop vi pham thé 1¢ biéu quyét, bau cr
hozc cac khiéu nai lién quan dén két qua kiém phiéu (néu co);

Thuc hién cac nhiém vu lién quan khac theo phan cong hoic yéu cau ctia Poan Chu tich.

CHUONG III
TIEN HANH PAI HOI

Piéu kién tién hanh Pai hoi

Thuc hién theo quy dinh tai ‘Diéu 145 — Diéu kién tién hanh hop Pai Hoi D@)ng Cb Dong, Luat Doanh
Nghi¢p 2020 va Dicu 19 Diéu 1€ Cong Ty.

Piéu 10. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Pai Hoi Pong C6 Pong

1. Chuong trinh va ndi dung hop phai duoc Dai Hoi Pong C6 Dong thong qua trong phién khai mac
cudc hop.

2 Pai Hoi Pdng Cb Pong thao luan va bidu quyét theo timg van d trong ndi dung chuong trinh hop.
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Viéc biéu quyet duoc thuc hién bang cach ngudi du hop ghi y kién vao Thé biéu quyet va bo vao
thung phleu hoac bang phuong thirc khac theo huéng dan cta Ban T chirc Pai hoi. Két qua kiém
phleu d6i v6i Thé biéu quyet duoc Ban Kiém phiéu tong hop va béo cao de Chu toa cudc hop cong
bd trudc Dai Hoi Pong CH Dong trude khi két thiic cudc hop. Thé biéu quyét duoc sir dung theo quy
dinh tai Didu 11 cia Quy ché Té chirc Pai hoi nay.

Nguoi du hop dén sau khi cudc hop da khai mac, sau khi hoan tat thu tuc dang ky vé6i Ban Té chic
Dai hdi, duge tham dy va tham gia biéu quyét ddi véi cac noi dung con lai cia chuong trinh hop da
duoc thong qua. Trong truong hop nay, hiéu luc cua cic ndi dung da duoc bidu quyét trude do khong
bi anh hudng.

Viéc thao luan va gidi dap y kién ctia ngudi du hop tai cude hop duoc thuc hién nhu sau:

a. Vigc thdo luén chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac van dé trong
chuong trinh hop;

b.  Nguoi du hop c6 nhu cau phat biéu y kién dang ky noi dung thao luan vao Phiéu thao luan

(theo mau do Ban Té chirc Pai hdi quy dinh) va chuyén cho Ban Té chiic Dai hoi hodc thuc
hién theo huéng dan ctia Ban T6 chirc Dai hoi;

c.  Ban Té chuc Pai hoi tdng hop va sap xép cac Phiéu thao luan theo thir tu ding ky va chuyén
dén Ban thu ky Pai hoi;

d.  Chu toa cudc hop hodc ngudi dugc Chu toa chi dinh s& xem xét va giai dap cac y kién cta
nguoi du hop;
e.  Truong hop do gi6i han vé thoi gian, cac y kién chua duoc giai dap truc tiép tai cudc hop s&

dugc Cong Ty tong hop va phan hdi bang van ban hoic thu dién tir (email) giri dén ngudi du
hop sau khi két thiic cude hop.

Piéu 11. Thé biéu quyét tai cude hop Pai Hji Pdng C6 Pong

1

Thé biéu quyet duoc phat truc tiép cho nguoi du hop sau khi hoan tt thu tuc déng ky tham du cudc
hop véi Ban T chirc Pai hoi.

Mai ngudi du hop chi dugc phat 01 (mot) The biéu quyet Trén mdi Thé bleu quyet ghi 15 tén cd
dong/ngudi dai dién cuia co dong, ma sb Thé biéu quyét, tong s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét va téng
s6 phiéu biéu quyét cia cd dong.

Céch thirc thuc hién biéu quyét bang Thé biéu quyét:

a.  Ngudi du hop biéu quyét bang cach danh du “X” vao phuong 4n biéu quyét tuong tng theo
lya chon: “Tan thanh”, “Khéng tdn thanh” hodc “Khéng c6 y kién” dbi v6i timg van dé biéu
quyét ghi trén Thé biéu quyét;

b.  Sau khi hoan tat viéc biéu quyét, ngudi du hop bd Thé biéu quyét vao thiing phiéu theo hudng
dan cta Ban Tb chirc Pai hoi.

Quy dinh vé tinh hop 18 ciia Thé bidu quyét:
a.  Thé biéu quyét hop 18 1a Thé biéu quyét dap ing ddy du cac didu kién sau:
(i) Thé biéu quyét do Ban Té chutrc Pai hoi phat hanh theo mau va c6 déng d4u ciia Cong
Ty;
(i)  Theé biéu quyét c6 day du thong tin va chi ky ctia c6 dong/ngudi dai dién cua cb dong
du hop;

(iii)  Theé biéu quyét khong bi rach, tdy X6a, stra chita ndi dung; khoéng ghi thém ndi dung
hodc ky hiéu khéc so véi mau duoc phat ra;
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b.  Thé biéu quyét khong hop 1€ 1a Thé biéu quyét thudc mot trong céac truong hop sau:
(i)  The biéu quyét khong dép tng céc didu kién quy dinh tai Diém a Khoan nay;

(i)  The bidu quyét khong dugc bo vao thung phiéu hoic dugc ndp sau khi viée bo phiéu
két thuc va thiing phiéu da dugc niém phong.

Thé biéu quyét khong hop 1& s& khong dugc tinh vao két qua biéu quyét.

Trudng hop d6i v6i mot van dé biéu quyét ma ngudi du hop khong Iya chon hoiic lya chon nhiéu
hon mét phuong an biéu quyét thi duoc xem 12 ngudi dy hop da bidu quyét “Khéng c6 y kién” déi
v6i van dé biéu quyét

Cb dong c6 loi ich lién quan dén ndi dung bidu quyét s& khong c6 quyén biéu quyét ddi v6i ndi dung
d6 theo quy dinh cua Diéu Lé va phap luét. Trong trudng hop nay, sb phiéu bidu quyét cua cb dong
s& khong dugc tinh vao téng s6 phiéu biéu quyét hop 1& dbi véi noi dung biéu quyét d6 va phuong
an biéu quyét ciia cé dong (néu c6) ciing khong duge tinh vao két qua bidu quyét.

Trudng hop ngudi du hop 1a cb dong hoic nguoi dai dién ctia c6 dong khong c6 quyén biéu quyét
dbi véi mot hodc mét sb nodi dung biéu quyét theo quy dinh cua Diéu Lé va/hodc phép luat thi viéc
biéu quyét dbi véi cac ndi dung d6 s& khong duoc tinh vao két qua biéu quyét.

Pidu 12. Bién ban hop, nghi quyét Pai Hoi Pong C6 Pong

Bién ban hop Dai Hoi DPdéng Cb Pong va Nghi quyqé't Dai Hoi Pong C6 Pong phai duge cong bd trude Dai
Hoi Bong Co Dong va dugc thong qua trude khi bé mac cude hop.

CHUONG 1V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13. Diéu khoan thi hanh

L

cbd doéng hodc ngudi dai dién cta cd dong tham du cudc hop Dai Hoi Déng o) Dong thuong nién
nam 2026 ¢ trach nhiém chip hanh nghiém chinh Quy ché Té chirc Pai hoi nay. Truong hop nguoi
du hop vi pham Quy ché T4 chirc Dai hoi nay, tuy theo tinh chit va muc do vi pham, Chu toa cudc
hop ¢6 quyén xem xét va quyét dinh bién phap xur ly phti hop theo quy dinh cua Diéu Lé va phap
luét c¢ lién quan.

Quy ché Té chuc Pai hoi nay gém 04 (bdn) chuong va 13 (muoi ba) Dié‘u va ¢6 hi€u luc thi hanh
ngay khi duoc Dai Hoi Dong Co Pong thong qua tai cudc hop Pai Hoi Pdng Cb Dong thuong nién
nam 2026.

TM. PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2026
CHU TQA CUQC HQP
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